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ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Область применения примерной программы 

Рабочая программа учебной дисциплины ОП.10 «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» является частью основной профессиональной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО  

Программа общепрофессиональной учебной дисциплины ОП.10 «Информационные 

технологии в профессиональной деятельности» предназначена для изучения информационных 

технологий в профессиональных образовательных организациях реализующих образовательную 

программу среднего общего образования программы подготовки специалистов среднего звена по 

специальности 23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта. 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы. 

В профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную 

программу среднего общего образования в пределах освоения ОПОП СПО на базе основного 

общего образования, учебная дисциплина ОП.10 «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» изучается в общепрофессиональном цикле учебного плана 

ОПОП СПО на базе основного общего образования с получением среднего общего образования 

(ППССЗ). 

Дисциплина входит в профессиональный цикл. 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

Освоение содержания учебной дисциплины «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» обеспечивает достижение обучающимися следующих 

результатов: 

уметь: 

 использовать программное обеспечение в профессиональной деятельности; 

 применять компьютерные и телекоммуникационные средства; 

знать: 

 состав информационных и телекоммуникационных технологий; 

 функции и возможности использования информационных технологий в 

профессиональной деятельности. 

При изучении дисциплины «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» у обучающихся формируются общие компетенции (ОК) и профессиональные 

компетенции (ПК): 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять 

к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них 

ответственность. 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 

деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, 

потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат 

выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, 

заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной 

деятельности. 
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ПК 1.2. Осуществлять технический контроль при хранении, эксплуатации, техническом 

обслуживании и ремонте автотранспорта. 

ПК 1.3. Разрабатывать технологические процессы ремонта узлов и деталей. 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины: 

 

Максимальная учебная нагрузка обучающегося 105 часов, в том числе: 

– обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося 70 часов; 

–  самостоятельная работа обучающегося 35 часов. 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы 
Количество 

часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 105  

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  70  

в том числе:  

практические занятия 40  

Самостоятельная работа студента (всего) 35  

в том числе:  

Написание рефератов по заданной тематике 

Изучение и сравнительная характеристика систем автоматизации 

проектных работ в автомобилестроении с использованием Интернет 

Профессиональные расчеты в электронных таблицах 

Создание проекта в MS Access 

Информационные сервисы сети Интернет 

Ресурсы Интернет для профессиональной деятельности 

Автоматизированные графические системы для проектных работ 

Подготовка мультимедийной презентации по изученным темам  

 

Итоговая аттестация в форме экзамена 

 

 



6 

 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование тем 
Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 

самостоятельная работа студентов 

Объем 

часов 

Уровень 

усвоения 

Введение Содержание дисциплины и ее взаимосвязь с другими дисциплинами. Особенности 

методики изучения дисциплины. Возможности и сфера применения 

автоматизированной обработки экономической информации. Понятие информационных 

технологий 

2 1 

Тема 1. Информационные 

технологии в условиях 

современного развития 

экономики 

Информационные технологии: понятие, значение в организационно-управленческой 

деятельности предприятия; этапы и перспективы развития. Классификация 

информационных технологий. 

Информатизация общества. Информация, ее представление и измерение 

4 1 

 

Самостоятельная работа. Подготовка рефератов по следующей тематике: 

«Этапы развития информационных технологий». 

«Инструментальные технологии» 

«Сетевые технологии» 

«Информационная технология обработки данных» 

«Информационная технология управления» 

«Пути и методы обеспечения информационной безопасности» 

4 2 

Тема 2. Технические 

средства 

автоматизированных 

систем 

Персональный компьютер: назначение, принципы работы основных устройств.  

Устройства ввод - вывода информации (мониторы, принтеры, сканеры, 

многофункциональные периферийные устройства, плоттеры, дигитайзеры, звуковые 

устройства, модемы): назначение, типы, принципы и особенности их работы. 

Мультимедийная среда и особенности работы с ней. 

Общие сведения о компьютерных сетях. Основные сведения о ЛКС. Виды ЛКС. Общие 

сведения о ГКС. 

4 2 

 

Самостоятельная работа. Разработка плана мультимедийного проекта. 3 2 

Тема 3. Программное 

обеспечение 

профессиональной 

деятельности 

 

Программное обеспечение персонального компьютера. Операционные системы и 

оболочки: понятие, назначение, особенности. Организация файловой структуры 

операционной системы. Организация дисков, каталогов и подкаталогов. Сервисные 

программы: архиваторы, антивирусные программы, их назначение. 

Прикладное программное обеспечение: понятие, назначение, общая характеристика, виды 

(текстовый редактор, электронная таблица, база данных, профессиональные пакеты 

программ).  

Выбор программного обеспечения для конкретного вида профессиональной деятельности. 

4 2 

Самостоятельная работа. Изучение систем автоматизированного проектирования.  2 2,3 
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Тема 4. Использование 

электронных таблиц в 

профессиональной 

деятельности 

Концепция электронного офиса. Состав и характеристика электронного офиса. 

Технология работы в Microsoft Excel. 
2 2 

Практические занятия: 

Microsoft Excel: создание рабочей книги, использование встроенных функций. 

Создание баз данных в табличном процессоре. Консолидация данных и их графический 

анализ. 

Использование финансовых функций. 

Анализ операций с элементарными потоками платежей. Зачетная работа по теме 

8 2,3 

Самостоятельная работа: Выполнение табличных вычислений с использованием формул и 

функций. Создание диаграмм и гистограмм. 

2 3 

Тема 5. Использование 

текстового процессора в 

профессиональной 

деятельности 

Практические занятия: 

Форматирование символов и абзацев, разбивка текста на колонки. Использование сносок, 

примечаний, автотекста, вставка колонтитула, создание списков и буквицы. 

Создание таблиц, преобразование текста в таблицу, форматирование таблицы. 

Работа с рисунками, рисованными объектами, их редактирование. 

Создание составных документов. 

6 

 

2,3 

 

Самостоятельная работа. Подготовка текстового и иллюстративного материала для 

наполнения страниц мультимедийного проекта (таблицы, графики, рисунки и др.). 

2 2 

Тема 6. Работа с базами 

данных 

 

Базы данных: понятие, назначение, виды. Система управления базами данных. 

Структура. Основные понятия базы: поле, запись, файл. Программа Microsoft Access: 

понятие, функциональное назначение. Методика работы. Составление и вывод справок 

и отчетов. 

4 2 

Практические занятия:  

Создание и заполнение базы данных в Microsoft Access, сортировка записей 

Разработка интерфейса с пользователем. 

Запросы на поиск необходимой информации. 

Сортировка и фильтрация данных.  

Создание меню и генерация приложения. 

12 2,3 

Самостоятельная работа. Создание проекта в MS Access 4 2,3 

Тема 7. Использование 

систем 

автоматизированного 

проектирования в 

профессиональной 

деятельности 

САПР: общие сведения, задачи, возможности. Интерфейс программы. Система 

автоматизированного проектирования КОМПАС: создание графических примитивов; 

построение основных и дополнительных видов, сопряжений. 

6 2,3 

Практические занятия:  

Построение 3D – моделей простых тел. Нанесение размеров 

Построение и редактирование трехмерных моделей 

10 2,3 
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Создание 3D – моделей с использованием вспомогательных плоскостей 

Создание 3D – моделей с использованием элементов обработки 

Создание модели технологического оборудования 

Самостоятельная работа. Создание собственного графического проекта 8 2,3 

Тема 8. Использование 

СПС в 

профессиональной 

деятельности 

Практические занятия: 

Изучение СПС Консультант Плюс, Гарант 

Технология поиска НПА в СПС 

2 2,3 

Тема 9. Применение 

электронных 

коммуникаций в 

профессиональной 

деятельности 

Практические занятия:  

Принцип передачи данных. Организация межсетевого взаимодействия. 

Использование информационно-сервисных порталов для профессиональной сферы 

2 

 

2,3 

Самостоятельная работа. Составление сравнительной характеристики САПР, 

используемых в автотранспортной сфере. 

4 2,3 

Тема 10. Методы и 

средства защиты 

экономической 

информации 

Основные сведения о защите данных. Основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. Принципы и виды защиты информации. Коммерческие 

разновидности ПО и способы его защиты. 

6 1 

Самостоятельная работа. Завершение и сдача на проверку мультимедийной 

презентации изученного курса. 

6 2,3 

 Всего  105  

 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 
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3.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы учебной дисциплины осуществляется в кабинете «Информатики и ИКТ» 

Оборудование учебного кабинета: 

1. посадочные места по количеству обучающихся; 

2. рабочее место преподавателя; 

3. комплект сетевого оборудования, обеспечивающий соединение всех компьютеров, 

установленных в кабинете в единую сеть; 

4. аудиторная доска для письма; 

5. компьютерные столы по числу рабочих мест обучающихся; 

6. вентиляционное оборудование, обеспечивающее комфортные условия проведения занятий; 

7. образцы устройств компьютера; 

8. комплект методических рекомендаций для выполнения практических занятий; 

9. наглядные пособия (плакаты, планшеты); 

10.  поурочный раздаточный материал; 

11.  материал контроля и оценки знаний;  

12.  электронные презентации, плакаты. 

Технические средства обучения:  

1. компьютеры с лицензионным программным обеспечением; 

2. мультимедийная установка; 

3. экран; 

4. лазерный принтер; 

5. сканер; 

6. устройства вывода звуковой информации: звуковые колонки. 

Оборудование рабочих мест: 

1.Системный блок. 

2.ЖК-монитор 

3.Источник бесперебойного питания. 

4. Клавиатура, мышь. 

5. Сетевые фильтры.  

7. Экран. 

8. Принтер. 

9. Сетевой кабель. 

8. Сетевой концентратор, 

9.Сканер. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Основная литература:  

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб.пособие. - 

М.: Издательский центр «Академия», 2015. 

2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: 

учеб. пособие. - М.: Издательский центр «Академия», 2015. 

Дополнительная литература: 

1. Электронный ресурс: MSOffice 2010 Электронный видео учебник. Форма доступа: http://gigasize.ru 

2. Электронный ресурс: Российское образование. Федеральный портал. Форма 

доступа:http://edu.ru/fasi 

Федеральные законы 

1. Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ (ред. от 31.12.2014) "Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации" (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.09.2015) 

2. Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ (ред. от 28.06.2014) "Об электронной подписи" (с изм. и 

доп., вступ. в силу с 01.07.2015) 

 

http://gigasize.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в 

процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения студентами 

индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения  

1 2 

В результате освоения дисциплины обучающийся 

должен: 
 

уметь 

 использовать программное обеспечение в 

профессиональной деятельности; 

 применять компьютерные и телекоммуникационные 

средства; 

Текущий контроль в форме: 

-оценки практических работ; 

-тестирования; 

-оценки индивидуальных заданий; 

-оценки внеаудиторной 

самостоятельной работы 

-оценки аудиторной 

самостоятельной работы. 

 

Итоговый контроль в форме: 

экзамена 

знать 

 состав информационных и телекоммуникационных 

технологий; 

 функции и возможности использования 

информационных технологий в профессиональной 

деятельности. 

 

Текущий контроль в форме: 

-оценки практических работ; 

-тестирования; 

-оценки индивидуальных заданий; 

-оценки внеаудиторной 

самостоятельной работы 

-оценки аудиторной 

самостоятельной работы. 

 

Итоговый контроль в форме: 

экзамена 

 


